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TRUONG CAO PANG LY TU TRONG Pic lap - Tw do - Hanh phic
THANII PHO HO CHI MINH
Sb: \AL/KH-LTT-TC Thénh phé Hé Chi Minh, ngay 1 thang 3 néim 2024
KIt HOACH

Thuwe hién danh gia, phan loai theo hi¢u qua cong vi¢e hiang quy
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nim 2024 doi véi can b, gidng vién, nhin vién
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ctia Truong Cao dang Ly Ty Trong Thanh pho Ho Chi Minh

Can cr Quyét dinh sb 4631/Qb-UBND ngay 19 thang 10 nam 2018 cua Uy
ban nhan dan Thanh phé Hd Chi Minh vé viéc ban hanh Quy dinh danh gi4, phan
loai hang quy theo hiu qué cong viéc ddi véi cén bd, cong chirc, vién chirc trong
co quan hanh chinh va don vi sy nghiép cong lap trén dia ban Thanh phé Ho Chi

Minh;

Can ctr Quyét dinh 56 3728/Qb-UBND ngay 03 thang 9 ndm 2019 cia Uy ban
nhan dan Thanh phd vé viée stra dbi, bd sung mot sb diéu ctia Quy dinh dénh gia,
phén loai hang quy theo hi¢u qua cong viée dbi v6i can bd, cong chire, vién chirc
trong co quan hanh chinh va don vi sy nghlep cong lap trén dia ban Thanh phd Hb
Chi Minh ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4631/QP-UBND ngiy 19 thang 10
nim 2018 cua Chu tich Uy ban nhén dén Thanh phé, co hiéu luc ké tir ngay 01
thang 7 nam 2019;

Cin cir Huéng dan sé 983/HD-SNV ngay 17 thang 3 nam 2020 cua S¢& NoGi vu
vé danh gia, phan loai hang quy déi véi ngudi duoc tuyén dung vao lam vi¢c trong

céc co quan hanh chinh, don vi sy nghiép cong Iap theo ché @ hop dong quy dinh
tai Nghi dinh sb 68/2000/ND CP va Nghj dinh s& 161/2018/ND-CP ctia Chinh phu;

Cén ctr Nghi quyét sb 08/2023/NQ-HDND ngay 19 thang 9 ndm 2023 cua Hoi
dong nhan dan Thanh phd quy dinh vé chi thu nh@p téng thém theo Nghi quyet 50
98/2023/QH15 ngay 24 thang 6 ndm 2023 cua Qudc hoi v& thi diém mét sé co ché,

chinh sach dic thu phat trién Thanh phd H6 Chi Minh;

Céan ctr Cong vén sé 5035/UBND-VX ngay 11 thang 10 nim 2023 ctia Uy ban
nhén dan Thanh phd vé viée thyc hién danh gid, phén loai hang quy theo Nghi
quyét sb 08/2023/NQ-HDND ngay 19 thang 9 ndm 2023 cta Hoi ddng nhan déan
Thanh phd quy dinh vé& chi thu nhdp ting thém theo Nghi quyét sé 98/2023/QH15
ctia Qudc hoi;

Cin clr Cong van sé 1759/SNV-CCVC ngay 19 thang 3 nim 2024 ctia S& Noi
vy vé Vlec danh gia, xép loai chét lugng héng quy dé chi thu nhap ting thém theo
Nghi quyét sb 08/2023/NQ-HPND ngay 19 thang 9 nam 2023 cha Hoi dong nhan
dan Thanh phd;

Cin ctr Cong vin sb 1525/SGDDT-TCCB ngay 20 thang 3 ndm 2024 cta S&
Gido duc va Dao tao vé viée thuc hién hd so danh gid, phan loai Quy 1 nam 2024
cua cong chire, vién chirc don vi sy nghiép cong lap.

Truong Cao déng Ly Tu Tlong Thanh phé Hb Chi Minh x4y dung ké hoach
danh gia, phan loai theo hiéu quéa céng viéc hing quy ndm 2024 ddi véi can bo,
giang vién, nhan vién (CB-GV-NV) thudc truong, gom ndi dung sau:



I. Muc dich, yéu ciu

1. Muc dich:

Danh gié, phan loai theo hiu qua cong viée la cin cir dé thuc hién chinh séch
tang thu nhap, kich thich kha nang lam vigc, cong hién, sang tao cua doi ngti CB-
GV-NV; la cdn cu dé xem xét, danh gia, phan loai thi dua doi vdi CB-GV-NV hang
nam.

2. Yéu ciu

Vige danh gia, xé&p loai theo hiéu qua céng viéc dbi véi CB-GV-NV phai thue
hi¢n theo nguyén tac tép trung dén chu, chinh xac, khach quan, cdng bang va ding
trinh tu quy dinh. Thuc hién danh gia da chi}éu, lién tuc, lugng hoa duge két qua
thuc hién nhiém vy cta ting CB-GV-NV gan vai ket qua cong tac cua tung bo
phén, don vi.

Léy két qua hoan thanh nhiém vu va két qua thuc hién cac tiéu’chuén khung
nang lye vi trf viée lam cua doi ngli CB-GV-NV lam thuée do chu yéu trong danh
gia, xep loai. )

Két qua danh gia phai dugc sy théng nhit ctia céc thanh vién trong Hoi dong
danh gid, phan loai hang quy theo hiéu qua céng viéc ctia Nha trudng.

IL. Tiéu chi, d6i twong, quy trinh danh gia

1. Tiéu chi danh gia

1.1. Y thite t6 chite ky luét, phadm chét dao dirc

- Y thirc t6 chire ky luat, thyc hién quy ché lam viée, ndi quy co quan;

-~ Phém chit dao dtrc; quy tc ing xt, giao tiép.

1.2. Niang lye va ky nang thue hién

a. D6i véi can by, vién chie 1anh dao quan ly

- Chi dao, diéu hanh, kiém soat viéc thyc hién nhiém vu;

= Co nang lyc tdp hop céan by, cdng chirc, vién chirc, xay dung don vi doan
ket, thong nhat;

- Hoan thanh nhiém vy vuot tién dg, c6 chit luong va hidu qua. Sang tao,
cai tien phuong phép lam vi¢c, nang cao hi¢u qua céng viéc.

b. Dbi véi vién chire, ngudi lao dong khéng gitt chire vu lanh dao, quan ly

- Chu dong nghién cuu, cap nh‘at kién thuc; hoc tap, bdi dudng ning cao
trinh d6 chuyén mon nghiép vu/tay nghe;

- Bao céo kip thoi, chiph xg’tc voi ldnh dao ‘vé tinh hinh, két qué thuc hién
nhiém vy dugc giao. Tao 14p t6t moi quan hé voi dong nghiép, chu dong tham muu
giai quyet cong viéc;

- Hoan thanh nhiém vy vuot tién dg, cé chit luong va hidu qua. Sang tao,
cai tién phuong phap lam viéc, nang cao hiéu qua cong viéc.

1.3. Két qua thye hién chite trach, nhiém vu dwge giao

- Thuyc hién nhiém vu duge giao dam bao tién d6 va chit lugng,

- Thuc hién va hoan thanh nhiém vy dot xuét cua nha trudng, don vi dat
hiéu qua.



2. Pbi twong danh gia

Toan thé can b, giang vién, nhéan vién cta nha truong.

3. Quy trinh danh gia

= CB-GV-NV thyue hién bdo cdo tu dénh gia két qua cbng tic ctia ca nhan
theo Mau 1;

- Pon vi t6 chtrc hop danh gia va gop y kién dbi véi déng nghiép theo Mau 2;

- Hiéu trudng nhan xét, danh gia két quéa cong tac ctia CB-GV-NV theo Mau 1,

- Ngoai ra, d6i véi quy trinh danh gia Hiéu trudng;

+ T chirc hop danh gid, gép ¥ cho Hidu trudng thanh phan gdm: Pho
Hiéu trudng, Trudng phong, khoa, trung tdm tryc thudce trudng.

+ C4 nhén bao cdo tinh hinh thuyc 11}@11 cac ndi dung cong viéc theo ké
hoach cbng tac trong quy va phuong hudng trien khai cédc nhiém vy cong tac trong
quy sau.

+ Di‘ém trung binhﬂéng nghiép déanh gia duoc tépg hop tlr cac phiﬂéu
danh gia cta dong nghiép (Mau 2) theo hai tiéu chi "Y thuc to chie ky luét, pham
chat dao dire" va “Nang luc va k§ nang”.

IIL.Panh gia, phan loai
1. Quy dinh thang diém danh gia
- Tiéu chi 1: Y thirc t chtrc ky luat, phdm chét dao dirc (t6i da 20 diém).
- Tiéu chi 2: Ning lyc va k§ ning (t6i da 20 diém).
- Tiéu chi 3: Két qua thyuc hién chuc trach, nhiém vu duge giao (téi da 60
diém), dugc danh gia nhu sau: .
+ Binh quan xép loai thi dua hang thang trong quy tir 7,5 diém tro 1én:
Pat 60 diém (twong ing mic Hoan thanh tir 95% dén 100% cdng viéc);
~+ Binh quan :fép logi thi dua hang thang trong quy nhé hon 7,5 diérg:
Dat diém toi da 1a 50 diém tr¢ xubng (twong trng mirc Hoan thanh dudi 95% khoi
lugng cong viée tré xudng).
Thang diém cdc mirc xép loai thi dua thang

Xéploai| Diém | Xéploai | Pim |Xéploai| Piém
Al 10 Bl 6 D 2
A2 9 B2 5 E 1
A3 8 Cl 4
A4 7 C2 3"

2. Danh gia mire do hoan thanh trong quy

- Hoan thanh xuat sac nhiém vu: Dat tong s6 diém tir 90 diém dén 100 diém
va tat ca cac thang xép loai A.

- Hoan thanh tot nhiém vu: Dat tong s6 diém tir 75 diém dén dudi 90 diém
va khdng c6 thang nao xep loai B2 trd xudng hoidc khong qua 1 thang xép loai B1.

- Hoan thanh nhiém vu (hodc hoan thanh nhiém vy nhung con han ché vé
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nang luc): Pat tdng s diém tir 50 diém dén dudi 75 diém va khéng cé thang nao
xép loai C2 trd xuong hodc khong qua 2 thang xép loai B1 hodc khéng qua 1 thang
xep loai B1 va 1 thang xép loai B2 hodc khéng qua 1 thang xép loai CI.

- Khéng hoan thanh nhiém vy: Dat tong s6 diém dudi 50 diém hodc sb
thang xép loai vugt qua muc tiéu chuan hoan thanh nhiém vy hodc ca nhan CB-
GV-NV bi ky luat tir hinh thirc khién trach tré lén.

Luwuy:

- Muc phan loai danh gia ddi véi lanh dao, quan ly tai don vi: Ty 1€ muc do
hoan thanh xuét sac nhiém vu khong qua 50% so lugng lanh dao, quan ly ctia don

i” (Néu c6 sb du tu 0,5 trd 1én thi lam tron thanh 01), dugc ap dung riéng cho ting
cap quén ly bao gém: Trudng, Pho don vi; Trudng bd mén, TS trudng chuyén moén
(khéng cong don).

- Diém trir: C4 nhan méc 18 c4c thang trong quy, Thudng truc Hbi ddng Thi
dua — Khen thudng cua trwong nhac nhé va ghi nhan vao ket qua thi dua thang coa
don vi: Moi lan trir 3% tong s6 diém danh gia theo thyc té.

- DPim cOng: Ca nhan dugc Hiu trudng tuyén duong hodc khen thudng dot
xuat: Moi lan cong 3% tong so diém danh gia theo thuec te.

- Dénh gi4, phan loai hidu qua cong viée trén ngay cong lam viée thuc té va
két qua thi dua hang thang.

IV.T6 chirc thye hién

1. Tién d9 thye hién

Quy danh gia Thoi gian thuc hién

Tir 22/3 — 25/3: Cac don vi trién khai va t6 chic dédnh gia, phan
loai theo hiéu qua cdng vi€c cho CB-VC-NLD tai don vi va gui
vé P.TCHCTH trudc 11g00 ngay 25/3/2024.

Ngay 26/3: Phong Té chirc — Hanh chinh — Téng hop téng hop
két qua danh gié tir cac don vi trinh Ho6i dong.

Quy LA Ngay 27/3 — 28/3: Hoi ddng dénh gi4, phan loai theo hi¢u qua
cdng viéc hop xét va cong nhéan két qua danh gia, théng béo két
qua danh gia dén céc don vi trong trudng.

- Phong Té chirc — Hanh chinh — Tong hop hoan chinh hd so bao
cao két qua danh gia gui So Gido duc va Dao tao.

Tir 17/6 — 19/6: Céc don vi trién khai va td chic dénh gia, phan
loai theo hiéu qua cong viéc cho CB-VC-NLD tai don vi.

Tir 20/6 — 21/6: Phong T chirc — Hanh chinh — Téng hop tdng

Quy 2/2024 hop két qua danh gia tir cac don vi trinh Hoi dong,.

Ngay 22/6: Hoi ddng danh gid, phan loai theo hidu qua cong viée
hop xét va cong nhéan két qua danh gid, thong bao két qua danh
gia dén cac don vi trong trudng,
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Quy danh gia

Thoi gian thwe hién

Ngay 24/6: Phong T6 chirc — Hanh chinh — Téng hop hoan chinh
hoé so bao cao két qua danh gia giri S& Giao duc va Pao tao.

Quy 3/2024

Tir 17/9 — 19/9: Céc don vi trién khai va té chirc danh gia, phéan
loai theo hi¢u qua cong viéc cho CB-VC-NLD tai don vi.

Tir 20/9 — 21/9: Phong T chirc — Hanh chinh - Téng hop tbng
hop ket qua danh gia tir cac don vi trinh Hoi dong.

Ngay 23/9: Hoi doéng dénh gid, phan loai theo hiéu qua cong
viée hop xét va cong nhan két qua danh gia, thong bao két qua
danh gia dén cac don vi trong truong,

Ngay 24/9: Phong T& chitc — Hanh chinh — Téng hop hoan chinh
ho so bao cédo két qua danh gia gri S& Gido duc va Dao tao.

Quy 4/2024

Tir 17/12 — 19/12: Cac don vj trién khai va té chirc danh gia,
phén loai theo hi€u qué cong viéc cho CB-VC-NLD tai don vi.

T 20/12 — 21/12: Phong T chirc — Hanh chinh — Téng hop
tong hop két qua danh gia tir cac don vi trinh Hoi dong.

Ngay 23/12: Hbi dong danh gia, phén loai theo hiéu qua cong
viéc hop xét va cong nhén két qua danh gia, thong bao két qua
danh gid dén cdc don vi trong truong.

Ngay 24/12: Phong T(fi chirc — Hanh chinh — Téng hop hoan
chinh ho so bao cdo ket qua danh gia giri S& Gido duc va Pao
tao.

2. HOb so thye hién
2.1. Quy dinh biéu miu thwe hién

By g v i DPonvi | Hoi ddng
TT Doi twgng Ca nhan . £ : ‘r
‘ danh gia | danh gia
1 |Ban Gidm hiéu Mau 01A | Mau 02A | Mau 01A
Vién chic quan ly (Trudng, Phéd
2 |don vi thugc truong, Trudng b | Mau 01B | Méu 02B | Mau 01B
mon/To trudng chuyén mon)
3 | Giang vién MAu 01C | M&u 02C | MAu 01C
4 | Nhén vién Mau 01D | Méu 02D | MAu 01D
5 T}'Lrong dfm vi: Tong hop ket qua Miu 04 A
cua don vi
Phong TC-HC-TH tdng hop két X
6 qué cua cac don vi Ll
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° Hb so ddanh gid ciia don vi ngp vé phong Té chite — Hanh chinh — Tong
hop, gém:

- MAu 01A, B, C, D : Vin ban gidy va file van ban dién tir;

- Mau 024, B, C, D File viin ban dién t;

- MAu 04A: Vin ban gidy va file vin ban dién tu;

- Bién ban hop théng nhit két qua danh gid.

- K& hoach phan céng vé kiém tra gidm sat CB-GV-NV tham gia céc hoat
dong cia don vi (ban gidy va file word vin ban).

- Bio céo két qua thuc hién céc hoat dong trong quy va ké hoach trién khai
cac nhiém vu cong téc trong quy sau (ban gidy va file word vin ban).

2.2. Nhiém vu ciia cac ca nhan, don vi

Trudng don vi: Phd pién cong khai Ké hoach nay dén CB-GV-NV thuge don
vi; phoi hop v6i phong To chirc — Hanh chinh — Tong hop tri€n khai cong tac danh
gid; to chuc hop don vi dé danh gia timg c& nhan thudc don vi (Lap bi€n ban hop
dong gop y kién cho dong nghiép); tbng hop két qua danh gia cua don vi va gt vé
Phong T chirc — Hanh chinh — Téng hop ding yéu cdu, thoi gian qui dinh.

Phong Té chirc — Hanh chinh — Téng hop: Cung cép biéu mau dénh gid, tong
hop két qua danh gia cta cdc don vi trinh Hoi dong va thyc hién hd so cong khai
két qua danh gia cua Hoi dong, bao cao ket qua danh gia giri vé S& N1 vu.

Can bo, giéng vién, qllén vién: Nghién ciru k§ céc van ban hudng dan va tu
danh gia theo mau, ding tién do trong ke hoach.

Trén day la l(,é hoach danh gia, phén loai theo hi¢u qua cong vige héng quy
trong nam 2024 doi voi CB-GV-NV thuge Truong Cao dang Ly Tu Trong Thanh
pho Ho Chi Minh, dé nghi cac Tluorng don vi trién khai thyc hién nghiém tac ndi
dung ké hogch nay. Trong thoi gian thyc hién néu c6 vin ban didu chinh, sira doi,
chi dao tur cép ¢ tham quyén, Nha truong s& diéu chinh, bd sung ké hoach phi hop
vdi yéu cau thyc te.//

U TRUONG

Noi nhin:
- Céc don vj thude truong;
- Luu: VT, P.TCHCTH.

“Pham Hiru Ljc




